Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia wewngtrznego nr 41/2024
Dyrektora Zabrzaniskiego Kompleksu Rekreacji
z dnia 16 grudnia 2024 r,

PROCEDURA PRZYJMOWANIA ZEWNETRZNYCH ZGELOSZEN NARUSZENIA
PRAWA W ZABRZANSKIM KOMPLEKSIE REKREACJI Z SIEDZIBA W ZABRZU

Na mocy Zarzadzenia wewnetrznego nr 41/2024 Dyrektora Zabrzanskiego Kompleksu
Rekreacji (dalej jako: ,,ZKR™) z dnia 16 grudnia 2024 r. wprowadza sie niniejszy dokument
pn. ,,Procedura Przyjmowania Zewngtrznych Zgtoszen naruszenia prawa”.

Podstawa prawna: art. 33, art. 34 Ustawy z dnia 14.06.2024 r. o ochronie sygnalistow (Dz.U.
z 2024 r. poz. 928 t.j. z pézn. zm., dalej jako: ,,ustawa o ochronie sygnalistow”; ,,u.0.5.”).

§1
CEL PROCEDURY

1. Procedura okresla zasady i tryb zglaszania przez Sygnalistow informacji o naruszeniu
prawa.

2. System przyjmowania zgloszen umozliwia zglaszanie naruszen prawa za
posrednictwem specjalnych, latwo dostepnych kanaléw, w sposéb zapewniajacy
rzetelne 1 niezalezne rozpoznanie zgloszenia oraz w sposob zapewniajacy ochrone
Sygnalisty przed dzialaniami o charakterze odwetowym, represyjnym,
dyskryminacyjnym lub innym rodzajem niesprawiedliwego traktowania w zwigzku z
dokonanym zgloszeniem.

§2
DEFINICJE
Ilekro¢ w Procedurze jest mowa o:

1. Organie — rozumie si¢ przez to Zabrzanski Kompleks Rekreacji z siedziba w Zabrzu;

2. Procedurze — rozumie si¢ przez to Procedur¢ dotyczaca przyjmowania zgloszen
zewnetrznych;

3. SygnaliScie — rozumie si¢ przez to osobe fizyczng, ktéra dokonuje zgloszenia o
naruszeniu prawa w kontekscie zwigzanym z pracg, niezaleznie od zajmowanego
stanowiska, formy zatrudnienia czy wspétpracy;

4. Zgloszeniu — rozumie si¢ przez to informacje o naruszeniu prawa, dokonane za
posrednictwem przeznaczonych do tego kanaléw komunikacji do organu publicznego;

5. Osobie, ktorej dotyczy zgloszenie — rozumie sie przez to osob¢ wskazang w
zgloszeniu jako osobg, ktora dopuscita sie naruszenia prawa;

6. Informacji zwrotnej — rozumie si¢ przez to przekazang sygnaliscie przez organ
informacj¢ na temat planowanych lub podjetych dziatan nastgpczych i powodow
takich dziatan;

7. Dzialaniu nastgpczym — rozumie sie przez to postepowanie prowadzone w zwiazku ze
zlozonym zgloszeniem,;
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b)

c)
d)

Kanale Zglaszania — rozumie si¢ przez to techniczne i organizacyjne rozwiazania
umozliwiajace dokonywanie zgloszenia;

Dziataniu odwetowym — rozumie si¢ przez to bezposrednie lub posrednie dziatanie lub
zaniechanie w kontekscie zwigzanym z praca, ktore jest spowodowane zgloszeniem, i
ktore narusza lub moze naruszy¢ prawa sygnalisty lub wyrzadza, lub moze wyrzadzi¢
sygnaliscie nieuzasadniona szkode, w tym bezpodstawne inicjowanie postgpowan
przeciwko sygnaliscie.

§3
SPOSOB PRZEKAZANIA ZGLOSZENIA
Zgloszenie moze by¢ dokonane za pomoca nastgpujacych Kanatow Zglaszania:
a) na adres do korespondencji: al. Wojciecha Korfantego 18, 41-800 Zabrze
z dopiskiem: sygnalista — zgloszenie;
b) poprzez e-mail na adres: sekretariat@zkr.zabrze.pl, tytut maila: sygnalista —
zgloszenie,
c¢) ustnie — telefonicznie na numer telefonu: 32 428-51-64/65;
d) ustnie podczas bezposredniego spotkania, zorganizowanego w terminie 14 dni
od otrzymania wniosku o taka forme zgloszenia.
Za zgoda Sygnalisty zgloszenie ustne bedzie dokumentowane w formie:
a) nagrania rozmowy, umozliwiajacego jej wyszukanie, lub
b) doktadnej transkrypcji rozmowy, lub
¢) protokohu rozmowy, odtwarzajacego jej dokladny przebieg.

. W przypadku zgody na udokumentowanie ustnego zgloszenia, Sygnalista moze

dokona¢ sprawdzenia, poprawienia i zatwierdzenia transkrypcji rozmowy lub
protokotu rozmowy przez ich podpisanie.

Zgloszenie moze by¢ dokonane wylacznie w dobrej wierze. Zakazuje si¢ $wiadomego
skladania falszywych zgloszen. Osoba dokonujaca zgloszenia wiedzac, ze do
naruszenia prawa nie doszlo (tzw. zgloszenie w zlej wierze) podlega grzywnie, karze
ograniczenia wolnosci lub pozbawienia wolnosci do lat 2.

§4

TRESC ZGLOSZENIA
Zgloszenie powinno zawiera¢ co najmniej nastepujace informacje:
szczegblowy opis zglaszanego naruszenia prawa, w tym kiedy, gdzie, w jaki sposob
doszto do naruszenia prawa;
wskazanie osoby, ktora dokonata, zamierza dokona¢ naruszenia prawa,
dowody na poparcie zgloszenia (jesli sa dostgpne);
dane umozliwiajace kontakt, jezeli Sygnalista chce otrzyma¢ Informacje zwrotng
w zwigzku zdokonanym zgloszeniem, a takze w celu uzyskania informacji o
ostatecznym wyniku postepowania wyjasniajacego Wwszczetego W zwigzku z
dokonanym zgloszeniem.
Sygnalista moze przekaza¢ zgloszenie anonimowo.



§5
OCHRONA SYGNALISTY

. Zgloszenia moze dokonaé kazda osoba fizyczna, ktéra uzyskala informacje

0 naruszeniu prawa w podmiocie prawnym w kontekscie zwigzanym z praca.
Sygnalista podlega ochronie okreslonej w przepisach ustawy o ochronie sygnalistow,
od chwili dokonania zgloszenia.

. Ochrona Sygnalistow jest zapewniona poprzez:

a) ochrone tozsamosci, chyba ze organ otrzyma od Sygnalisty wyrazna zgod¢ na
ujawnienie danych;

b) jezeli zgloszenie dotyczy innych 0sob, organ zapewni takze ochrone poufnosci
ich tozsamosci;

c) udzial w procesie rozpatrywania zgtoszenia bezstronnych osob, ktore zostaly
zobligowane do zachowania poufnosci, takze po ustaniu stosunku pracy lub
zakonczeniu wspdtpracy;

d) zapewnienie, ze dostep do danych Sygnalisty oraz dokumentacji zwigzanej
ze zgloszeniem, beda mialy tylko uprawnione osoby, ktore zostaty
przeszkolone w zakresie zapewnienia ochrony Sygnalistow;

e) ochronge przed dziataniami odwetowymi, wtym grozbami przed takimi
dziataniami, w zwiazku z dokonanym zgloszeniem.

4. Na zadanie Sygnalisty organ wyda w terminie miesigca od jego otrzymania,

2.

zaswiadczenie potwierdzajgce, Zze Sygnalista podlega ochronie przed dziataniami
odwetowymi przewidzianej w ustawie o ochronie sygnalistow.

W przypadku podjecia wobec Sygnalisty dziatan odwetowych, Sygnalista ma prawo
do odszkodowania (w wysokosci nie nizszej niz przecigtne miesigczne wynagrodzenie
w gospodarce narodowej w poprzednim roku, oglaszane do celéw emerytalnych w
Dzienniku Urzgdowym Rzeczypospolitej Polskiej "Monitor Polski" przez Prezesa
Giownego Urzedu Statystycznego) lub prawo do zadoséuczynienia.

§6
NARUSZENIA PRAWA, KTORE PODLEGAJA ZGLOSZENIU

. Naruszeniem prawa jest dziatanie lub zaniechanie niezgodne z prawem lub majace na

celu obejscie prawa.
Informacje zgtaszane przez Sygnaliste dotycza:
a) korupcji,
b) zamoéwien publicznych,
c) ustug, produktow i rynkéw finansowych,
d) zapobiegania praniu pieniedzy i finansowaniu terroryzmu,
e) bezpieczenstwa produktow i ich zgodnosci z wymogami,
f) bezpieczenstwa transportu,
g) ochrony srodowiska,
h) ochrony radiologicznej i bezpieczenstwa jadrowego,
1) bezpieczenstwa zywnosci i pasz,
j) zdrowia i dobrostanu zwierzat,
k) zdrowia publicznego,



) ochrony konsumentéw,

m) ochrony prywatnosci i danych osobowych,

n) bezpieczenstwa sieci i systemow teleinformatycznych,

0) interesoéw finansowych Skarbu Panstwa Rzeczpospolitej Polskiej, jednostki
samorzadu terytorialnego oraz Unii Europejskie;j,

p) rynku wewnetrznego Unii Europejskiej, w tym publicznoprawnych zasad
konkurencji i pomocy pafistwa oraz opodatkowania 0s6b prawnych,

q) konstytucyjnych wolnosci oraz praw czlowieka i obywatela wystepujacych w
stosunkach jednostki z organami wiadzy publicznej i nie zwigzanych z
dziedzinami wskazanymi powyzej.

3. Zgloszenie moze dotyczy¢ uzasadnionego podejrzenia dotyczacego zaistniatego lub
potencjalnego naruszenia prawa, do ktorego doszlo lub prawdopodobnie dojdzie
W organizacji.

§7
INFORMACJE ZWROTNE ORAZ KONTAKT W ZWIAZKU Z PRZYJECIEM
ZGLOSZENIA

1. Organ potwierdzi przyjecie zgloszenia na podany adres kontaktowy. Informacje
zostang przekazane niezwlocznie, nie pozniej niz w terminie 7 dni od dnia przyjecia
zgloszenia, o ile organ nie otrzymal sprzeciwu na wyslanie potwierdzenia.

2. Informacji o przyjeciu zgloszenia organ nie przekaze, jezeli bgdzie mial uzasadnione
podstawy sgdzi¢, Ze takie dzialanie zagrozitoby ochronie poufnosci tozsamosci
Sygnalisty.

3. Organ moze zwrdcié sie do Sygnalisty, na podany adres do kontaktu, o wyjasnienia
lub dodatkowe informacje, jakie mogg by¢ w posiadaniu Sygnalisty — podanie ich jest
dobrowolne.

4. Jezeli wstepna weryfikacja wykaze, ze zgloszenie nie dotyczy naruszenia prawa,
organ poinformuje osob¢ dokonujgcg zgloszenie o odstapieniu od jego rozpatrywania
oraz przyczynie odstapienia. Organ moze w takim przypadku przekaza¢ informacj¢ o
trybie przewidzianym w przepisach odrgbnych do rozpoznania zgloszenia.

5. Organ poinformuje Sygnaliste o przekazaniu zgloszenia do innego organu
publicznego, jezeli wstepna weryfikacja wykaze, ze zgloszenie dotyczy naruszen
prawa w dziedzinie nienalezacej do zakres dzialania organu.

6. Organ przekaze Sygnalicie informacje zwrotng w terminie nieprzekraczajacym 3
miesiecy od dnia przyjecia zgloszenia, a w uzasadnionych przypadkach w terminie
nieprzekraczajgcym 6 miesigcy od dnia przyjecia zgloszenia.

7. Organ poinformuje Sygnaliste, jezeli odstgpi od podjecia dziatan nastepczych, podajac
uzasadnienie odstgpienia.

8. Organ poinformuje réwniez Sygnaliste o ostatecznym wyniku naszych dziatan
nastepczych realizowanych na skutek zgloszenia.



§8

SPOSOB POSTEPOWANIA Z OTRZYMANYMI ZGEOSZENIAMI
. Zgloszenia naruszen prawa sg przyjmowane i weryfikowane przez upowaznionych
pracownikéw organu w  zakresie wiarygodnosci zgloszenia oraz jego
odpowiedzialnosci za rozpatrzenie zgloszenia i przeprowadzanie dziatan nastgpezych.
. W ramach postgpowania, organ moze zbiera¢ dodatkowe informacje, w tym zwrocic
si¢ do Sygnalisty o udzielenie dodatkowych wyjasnien.
. Jezeli zgloszenie zostanie uznane za uzasadnione idotyczy naruszenia prawa
w dziedzinie nalezacej do zakresu dziatania organu, organ podejmie dalsze kroki
w celu zbadania sprawy i naprawienia naruszenia prawa.
W uzasadnionych  przypadkach, wcelu przeprowadzenia  postgpowania
wyjasniajgcego organ moze przekazaé zgloszenie:

a) jednostkom organizacyjnym podlegtym lub nadzorowanym;

b) innej jednostce organizacyjnej, ktorej powierzono zadania w drodze

porozumienia.

W przypadku, gdy zgloszenie dotyczy naruszen prawa w dziedzinie nienalezacej do
zakresu dzialania organu, organ przekaze je niezwlocznie, nie pozniej jednak niz
w terminie 14 dni od dnia dokonania zgtoszenia, a w uzasadnionych przypadkach - nie
pozniej niz w terminie 30 dni, do organu publicznego wtasciwego do podjecia dziatan
nastepczych.
Organ moze nie podja¢ dzialan nastepczych w przypadku, gdy w zgloszeniu,
dotyczacym sprawy bedacej juz przedmiotem wczesniejszego zgloszenia lub
zgloszenia od innego Sygnalisty, nie zawarto istotnych nowych informacji na temat
naruszenia prawa w porownaniu z wczesniejszym zgloszeniem tego naruszenia. Organ
poinformuje osobe dokonujaca zgloszenia o takim odstgpieniu. W razie kolejnego
zgloszenia — organ pozostawi je bez rozpoznania oraz informacji zwrotnej.
Organ — jezeli przewiduja to przepisy odrebne, bez zbednej zwloki przekazuje
wlasciwym instytucjom, organom lub jednostkom organizacyjnym Unii Europejskiej
informacje zawarte w zgloszeniu w celu prowadzenia dziatan nastepczych w trybie
stosowanym przez te instytucje, organy lub jednostki.
Wszystkie zgloszenia organ odnotowuje w rejestrze zgloszen zewnetrznych
Rejestr zgloszen zewngtrznych obejmuje:

a) numer zgloszenia;

b) przedmiot naruszenia prawa;

¢) dane osobowe Sygnalisty niezbgdne do jego identyfikacji;

d) dane osobowe Osoby, ktorej dotyczy zgloszenie niezbgdne do jego

identyfikac;ji;

e) date dokonania zgloszenia;

f) informacje o podjetych dziataniach nastepczych;

g) informacje o wydaniu zaswiadczenia, o ktérym mowa § 5 ust. 4 Procedury;

h) date sprawy;

1) informacje o niepodejmowaniu dalszych dziatan - § 8 ust. 6;



j) szacunkowa szkode majatkowa jezeli zostala stwierdzona oraz kwoty
odzyskane w wyniku postepowan dotyczacych naruszenia, ktére bylo
przedmiotem zgtoszenia.

10. Za prowadzenie Rejestru Zgloszen odpowiada: Pani Dorota Ryl

§9
POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Za adekwatnos¢ i skuteczno$é funkcjonowania Procedury odpowiada Pani Agnieszka
Bober.

2. Ocena adekwatno$é i skutecznosci Procedury dokonywana jest co 3 lata przez
Dyrektora ZKR.

3. Organ upowaznia Pania Dorote Ryl do przekazywania zainteresowanym osobom
informacji na temat Procedury zgtoszen zewngtrznych.




Klauzula informacyjna wzwiazku z przetwarzaniem danych osobowych w celu
przyjecia zgloszenia oraz przeprowadzania postgpowania wyjasniajacego na gruncie
ustawy o ochronie sygnalistow

1.

Administratorem Pana/Pani danych osobowych jest Zabrzanski Kompleks Rekreacji
z siedzibg w Zabrzu, adres e-mail: sekretariat@zkr.zabrze.pl, tel. 32 428-51-64/65.

Moze Pan/Pani kontaktowaé si¢ w sprawach zwiazanych z przetwarzaniem danych
osobowych oraz zwykonywaniem praw przystugujgcych na mocy RODO
z Administratorem z wykorzystaniem powyzszych danych  teleadresowych
lub z wyznaczonym u Administratora inspektorem ochrony danych na adres e-mail:
sekretariat@zkr.zabrze.pl.

Pana/Pani dane osobowe beda przetwarzane wcelu przyjecia zgloszenia oraz
przeprowadzania postepowania wyjasniajacego na podstawie obowiazku prawnego,
Jjakiemu podlega Administrator na podstawie ustawy o ochronie sygnalistow.

Ochrona toZzsamo$ci sygnalisty Pana/Pani dane osobowe, nie podlegaja ujawnieniu
nieupowaznionym osobom (tzn. osobom spoza zespotu odpowiedzialnego za
przyjmowanie zgloszen oraz prowadzenie postepowania w zgloszonej sprawie), chyba ze
za Pana/Pani wyrazna zgoda.

Szczegélne przypadki, gdy moze doj$é¢ do ujawnienia Pana/ Pani danych osobowych.
Do ujawnienia Pana/Pani danych osobowych moze dojs¢, gdy takie dziatanie jest
koniecznym i proporcjonalnym obowiagzkiem wynikajgcym z przepiséw prawa w zwiazku
z postgpowaniami wyjasniajgcymi prowadzonymi przez organy publiczne lub
postepowaniami przygotowawczymi lub sadowymi prowadzonymi przez sady, w tym w
celu zagwarantowania prawa do obrony przystugujacego osobie, ktorej dotyczy
zgloszenie. Przed dokonaniem takiego ujawnienia, wilasciwy organ publiczny lub
wlasciwy sad powiadomi Pana/Panig, przesylajgc w postaci papierowej lub elektronicznej
wyjasnienie powoddéw ujawnienia danych osobowych. Powiadomienie nie jest
przekazywane, jezeli moze zagrozi¢ postepowaniu wyjasniajacemu lub postgpowaniu
przygotowawczemu, lub sadowemu.

Administrator zapewnia poufno$¢ Pana/Pani danych, wzwigzku z otrzymanym
zgloszeniem. W zwigzku ztym dane moga by¢ udostepnione jedynie podmiotom
uprawnionym do tego na podstawie przepisow prawa oraz podmiotom, ktérym
administrator powierzyt przetwarzanie danych, to jest swiadczgcym ustugi na zlecenie
Miasta Zabrze — Zabrzafiskiego Kompleksu Rekreacji, w szczegdlnosci w zakresie ustug
IT.

Dane osobowe przetwarzane w zwiazku z przyjeciem zgloszenia lub podjeciem dziatan
nastgpczych oraz dokumenty zwigzane z tym zgloszeniem sg przechowywane przez okres
3 lat po zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktorym przekazano zgloszenie lub
zakonczono dziatania nastepcze, lub po zakonczeniu postepowan zainicjowanych tymi
dziataniami. Dane osobowe, ktére nie majg znaczenia dla rozpatrywania zgloszenia, nie s3
zbierane, a w razie przypadkowego zebrania sg niezwlocznie usuwane. Usuniecie tych
danych osobowych nastepuje w terminie 14 dni od chwili ustalenia, Ze nie maja one
znaczenia dla sprawy.



8.

Posiada Pan/Pani prawo zadania dostepu do swoich danych osobowych, atakze ich
sprostowania (poprawiania). Przystuguje Panuw/Pani takze prawo do zadania usunigcia
lub ograniczenia przetwarzania, atakze sprzeciwu na przetwarzanie, przy czym
przyshuguje ono jedynie w sytuacji, jezeli dalsze przetwarzanie nie jest niezbgdne
do wywigzania sie przez Administratora z obowigzku prawnego inie wystgpuja inne
nadrzgdne prawne podstawy przetwarzania.

Przystuguje Panu/Pani prawo wniesienia skargi na realizowane przez Administratora
przetwarzanie do Prezesa UODO (uodo.gov.pl).

10. Podanie danych jest dobrowolne i nie stanowi warunku przyjecia przez nas zgloszenia.

Jesli nie poda Pan/Pani danych kontaktowych, nie bedziemy mogli potwierdzi¢ przyjecia
zgloszenia oraz informowaé o przebiegu naszych dzialan, zwigzanych z tym zgloszeniem.



Formularz zgtoszenia zewnetrznego w Zabrzanskim Kompleksie Rekreacji z siedzibg w Zabrzu

Osoba dokonujaca zgtoszenia:

[ Imie i nazwisko:
(Prosimy zaznaczy¢ wiasciwe pole znakiem ,X”)

O pracownik

O pracownik tymczasowy

- osoba Swiadczaca prace na innej podstawie niz stosunek pracy, w tym na podstawie
umowy cywilnoprawne;j

O przedsiebiorca

O prokurent

O akcjonariusz lub wspélnik

0 czionek organu osoby prawnej lub jednostki organizacyjnej nieposiadajgcej osobowosci
prawnej

. osoba swiadczaca prace pod nadzorem i kierownictwem wykonawcy, podwykonawcy
lub dostawcy

O stazysta

O wolontariusz

O praktykant
funkcjonariusz w rozumieniu art. 1 ust. 1 ustawy z dnia 18 lutego 1994 r. o zaopatrzeniu
emerytalnym funkcjonariuszy Policji, Agencji Bezpieczeristwa Wewnetrznego, Agencji

- Wywiadu, Stuzby Kontrwywiadu Wojskowego, Stuzby Wywiadu Wojskowego,
Centralnego Biura Antykorupcyjnego, Strazy Granicznej, Strazy Marszatkowskiej, Stuzby
Ochrony Panstwa, Paristwowej Strazy Pozarnej, Stuzby Celno-Skarbowej i Stuzby
Wieziennej oraz ich rodzin (t.j. Dz.U. 2 2024 r. poz. 1121)

] zotnierz w rozumieniu art. 2 pkt 39 ustawy z dnia 11 marca 2022 r. o obronie Ojczyzny
{t.j. Dz.U. 2 2024 r. poz. 248 ze zm.)

— osoba ubiegajaca sie o prace na podstawie stosunku pracy lub innego stosunku
prawnego stanowigcego podstawe $wiadczenia pracy

0 osoba ubiegajaca sie o zawarcie umowy stanowigcej podstawe $wiadczenia ustugi
na rzecz Ministerstwa




Inne: ...

Dane kontaktowe:
E-mail s T T S T S R e e P R

Adres KoreSPONAENCYJNY: (.ot eeeesnicuesimr e sesss s ees s ssr s s s s s am s saasn s si e son

Jakie naruszenie prawa jest zgtaszane?

Naruszenie prawa, ktére jest zglaszane, dotyczy:

(Prosimy zaznaczy¢ wiasciwe pole znakiem ,X”; moze to byc jedno lub wiele pél w zaleznosci od
charakteru naruszenia prawa)

O

korupcji

zaméwien publicznych

ustug, produktéw i rynkoéw finansowych

przeciwdziatania praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu

bezpieczenstwa produktow i ich zgodnosci z wymogami

bezpieczenstwa transportu

ochrony srodowiska

ochrony radiologicznej i bezpieczeristwa jadrowego

bezpieczenstwa zywnosci i pasz

zdrowia i dobrostanu zwierzat

zdrowia publicznego

ochrony konsumentéw

ochrony prywatnosci i danych osobowych

0 1 6 O O O A

bezpieczenstwa sieci i systemow teleinformatycznych

O

intereséw finansowych Skarbu Paristwa Rzeczypospolitej Polskiej, jednostki samorzadu
terytorialnego oraz

Unii Europejskiej

rynku wewnetrznego Unii Europejskiej, w tym publicznoprawnych zasad konkurengji
i pomocy panstwa

oraz opodatkowania oséb prawnych

konstytucyjnych wolnosci i praw cztowieka i obywatela — wystepujace w stosunkach
jednostki z organami

wladzy publicznej i niezwigzane z dziedzinami wskazanymi w pkt 1-16

konfliktu interesow




Tresc zgloszenia, w tym opis przedmiotu naruszenia prawa:
Zgloszenie powinno zawieraé w szczegdlnosci:

— wskazanie czasu i miejsca naruszenia prawa,

—  opis naruszenia prawa oraz wskazanie 0sob, ktérych zgtoszenie dotyczy, sposob
naruszenia, np. niedopetnienie obowiqgzkéw, przekroczenie uprawnien, jakich przepisow
prawa naruszenie dotyczy (przepisy prawa powszechnie obowigzujgcego, regulacje
wewnetrzne, standardy, wytyczne),

— inne istotne dla sprawy informacje.

Pole do wypetnienia:

Czy zglaszane sg dowody dla sprawy, a jesli tak, to jakie?
(Prosimy je wymienic i dotqczy¢ do przekazywanego formularza)

Lp. Nazwa dowodu

Czy to naruszenie prawa bylo juz wcze$niej zgtaszane?
(Prosimy zaznaczy¢ wiasciwg odpowied? znakiem ,,X”)

TAK

NIE

W przypadku zgtaszania tego naruszenia prawa wczesniej, prosimy wskazaé kiedy, komu i w jakiej
formie to naruszenie prawa byto zgtoszone:

Pole do wypetnienia:

W przypadku zgtaszania tego naruszenia prawa wczesniej, prosimy wskazaé, czy otrzymana zostata
odpowied? na to zgtoszenie:
(Prosimy zaznaczy¢ wtasciwg odpowiedZ znakiem ,X”)




TAK

NIE

W przypadku zaznaczenia odpowiedzi , TAK”, prosimy o wskazanie, jaka odpowied? zostata
udzielona:

Pole do wypetnienia:

Oswiadczenia osoby dokonujacej zgtoszenie*:

1. W przypadku przyjecia zgtoszenia zewngtrznego sygnalista niezwlocznie, nie pézniej jednak
niz w terminie 7 dni od dnia przyjecia zgtoszenia, otrzyma potwierdzenie jego przyjecia,
chyba e sygnalista wystapit wyraznie z odmiennym wnioskiem w tym zakresie lub Rzecznik
Praw Obywatelskich albo organ publiczny ma uzasadnione podstawy, by sadzi¢, ze
potwierdzenie przyjecia zgtoszenia zagrozitoby ochronie poufnosci tozsamosci sygnalisty™.

O prosze o nieprzekazywanie potwierdzenia przyjecia zgtoszenia zewnegtrznego

2.

O zapoznatem sie z Klauzulg informacyjng w zakresie ochrony danych osobowych dotyczaca
dokonywania zewnetrznych zgtoszen naruszen prawa

* nalezy postawic znak ,X” w odpowiednim polu

L Art. 37 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistéw (Dz.U. z 2024 r. poz. 928 z p6in. zm.).




Zarzadzenie wewnetrzne nr 41/2024
Dyrektora Zabrzanskiego Kompleksu Rekreacji
z dnia 16 grudnia 2024 r.

w sprawie

wprowadzenia oraz ogloszenia dokumentu pn. ,. Procedura Przyjmowania Zewnetrznych
Zgloszen naruszenia prawa w Zabrzanskim Kompleksie Rekreacji z siedzibq w Zabrzu”

oraz

dokumentu pn. ,, Rejestr zgloszen zewnetrznych w Zabrzaviskim Kompleksie Rekreacji z
siedzibg w Zabrzu”

oraz

dokumentu pn. ., Formularz zgloszenia zewnetrznego w Zabrzanskim Kompleksie Rekreacji z
siedzibg w Zabrzu”

Na podstawie § 4 ust. 1 Statutu Zabrzanskiego Kompleksu Rekreacji z siedziba w Zabrzu,
niniejszym:

§ 1

Dyrektor Zabrzanskiego Kompleksu Rekreacji zarzadza wprowadzenie oraz ogloszenie
dokumentu pn. ,Procedura Przyjmowania Zewngtrznych Zgloszen naruszenia prawa w
Zabrzanskim Kompleksie Rekreacji z siedzibg w Zabrzu”, ktéry to stanowi zatacznik nr 1 do
przedmiotowego Zarzadzenia.

§2

Dyrektor Zabrzanskiego Kompleksu Rekreacji zarzadza wprowadzenie oraz ogloszenie
dokumentu pn. ,Rejestr zgloszen zewngtrznych w Zabrzafiskim Kompleksie Rekreacji z
siedzibg w Zabrzu”, ktory to stanowi zalacznik nr 2 do przedmiotowego Zarzadzenia.

§3

Dyrektor Zabrzanskiego Kompleksu Rekreacji zarzadza wprowadzenie oraz ogloszenie
dokumentu pn. ,,Formularz zgloszenia zewnetrznego w Zabrzanskim Kompleksie Rekreacji z
siedzibg w Zabrzu”, ktory to stanowi zatgcznik nr 3 do przedmiotowego Zarzadzenia.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

mgr Bartosz &%



Zataczniki:

Procedura Przyjmowania Zewnetrznych Zgfoszen naruszenia prawa
Rejestr zgloszer zewnetrznych w Zabrzanskim Kompleksie Rekreacji z siedziba w Zabrzu
Formularz zgloszenia zewnetrznego w Zabrzanskim Kompleksie Rekreacji z siedziba

).»Jl\).—

w Zabrzu



